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GUÍA EXTRAORDINARIO 
 
CAPACITACIÓN: ADMINISTRACIÓN                                                                                                                  TERCER SEMESTRE 
ASIGNATURA: EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA 
PROFESORA: FABIOLA GUADALUPE ROJAS MARQUINA 
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INSTRUCCIONES: Desarrolla las siguientes preguntas en hojas blancas  
 

1. ¿Qué es un proyecto? 

2. Menciona dos proyectos que no requieran formalidad 

3. Menciona dos proyectos que si requieran formalidad orientados a la materia 

4. Menciona las 2 clasificaciones de proyectos más aceptadas  

5. ¿Qué es un objetivo general? 

6. Menciona dos verbos difíciles de evaluar  

7. Menciona que son los objetivos específicos  

8. Menciona 4 preguntas que ayudan a formular objetivos 

9. Lee detenidamente la información y coloca el punto clave al cual está haciendo referencia                                                                                

 Ser concreto  

 Ser flexible 

 Ser unitario 

 Ser factible 

 Debe de construir un compromiso para alcanzar las metas que se propone  

 

 ________________________________: todo proyecto está expuesto a situaciones 

imprevistas. 

 

 ________________________________: el proyecto es la guía de toda intervención. Por ello es 

conveniente que toda su redacción y presentación sea precisa.  

  



 ________________________________: desde el planteamiento del objetivo, hasta los 

recursos para su ejecución, el proyecto debe construir una unidad en la cual cada elemento 

cumple una función específica, para alcanzar las metas propuestas. 

 ________________________________: para que el proyecto sea realista, útil y posible de 

ejecutarse de debe de tomar como punto de partida el diagnostico comunitario. 

 ________________________________: por ello, es necesario que exista el compromiso desde 

el principio hasta el final por parte de los involucrados.  

10. Lee detenidamente la información y coloca el paso al cual está haciendo referencia                                                                                

 Expón las necesidades  

 Fundamenta tu justificación 

 Haz un resumen preciso  

 Sostén la investigación 

 

1________________________________: Con lo primero que deberás empezar es con un 

enunciado que resuma de manera clara y concreta de que irá el trabajo de investigación, 

considerando el problema en cuestión, el tema a abordar, los alcances, la metodología, entre 

otras cosas. 

2________________________________: Una vez que definimos la investigación sigue ofrecer 

razones de la necesidad y relevancia del proyecto. Se deberá exponer la importancia de realizar 

la investigación con las características anteriores siempre tomando en cuenta el público al que 

va dirigido. 

3________________________________: Una vez que se argumentaron las razones para 

hacer la investigación, se deben sostener: estadísticas, estudios, entrevistas a expertos, 

investigaciones, entre otros. 

4________________________________: Finalmente, es relevante mostrar las necesidades 

que tendrá la investigación para llevarse a cabo, ya sean recursos económicos, técnicos, 

operativos, humanos, etc. Esto es importante para definir la viabilidad del proyecto. 

 

11. Lee detenidamente la información y coloca el concepto al cual está haciendo referencia                                                                         

1________________________________: es el cálculo y/o desglose del costo de una actividad. 

En el proyecto se realiza el cálculo del costo de cada una de las actividades programadas y se 

suman para saber cuánto costará el proyecto y prever las fuentes de financiamiento necesarias. 

 

2________________________________: Es un gráfico que nos permite apreciar la distribución 

del tiempo disponible entre el conjunto de actividades que, en nuestro caso, integran un 



proyecto. Es una herramienta muy útil para el control del tiempo con el que se cuenta para la 

realización del proyecto. 

Contiene las actividades y los tiempos destinados para cada una de ellas. Se puede organizar 

por fechas en especifico  

3________________________________: consiste en desarrollar las actividades establecidas 

en el cronograma. 

4________________________________: es una actividad permanente que debe realizarse en 

forma sistemática. Consiste en un análisis crítico de los resultados y el registro de las 

actividades realizadas en tiempo y forma, asi como, las demoras y como fueron solucionadas. 

5________________________________: Dentro de esta fase, algunas de las acciones están 

relacionadas con la valoración del proyecto y todo lo desarrollado en relación al mismo: 

valoración del alcance de los objetivos, análisis de las desviaciones acaecidas durante el 

transcurso del proyecto y análisis de la gestión del proyecto realizada. 

 

6________________________________: “el proceso permanente de obtención, ordenamiento, 

análisis, interpretación y evaluación permanente de la información de un proyecto. Por ello, 

permite que tu experiencia en el diseño y ejecución de un proyecto de Desarrollo Comunitario, 

debidamente registrada, analizada y presentada, sirva como base para nuevos y mejores 

proyectos de intervención en tu comunidad o en otras que se encuentren en condiciones 

similares. 

 

12. Coloca en orden los pasos para la elaboración de un proyecto comunitario y redacta la 

definición de cada uno 

 

13. Realiza un análisis FODA explicando brevemente a que hace referencia cada cuadrante                                                                                    

 

14. ¿con que otros nombres se le conoce al análisis FODA? 

 

15. Menciona las características de una buena justificación 

 

16. Menciona y explica las 3 fuentes de financiamiento de un proyecto comunitario 

 

17. Describe los instrumentos más utilizados en la supervisión 

 

18. Elabora un diagrama de Gantt e identifica lo siguiente:                               



 

 Actividades simultaneas (SSS) 

 Actividades que terminan igual (III) 

 Actividades paraguas (PPP) 

 Actividades con retraso (RRR) 

 Actividades ejecutadas (EEE) 

 Actividades próximas a realizar (FFF) 

 Hitos (*) 

 Línea a la fecha actual (LÍNEA) 

 


